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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZF,AZAEDITIA/REVTZIA
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

4. SCOPUL PROCEDURTI OPERAITONALE:

r Prezenta procedurd stabilegte modul de desfbgurare a activitdtilor de cdtre personalul didactic,
didactic auxiliar, nedidactic qi elevi/pdrinJi gi al mdsurilor de prevenire gi combatere a

infectdrii cu SARS-CoY-2, in perioada de pregatire a elevilor din clasa aXlI-ala Xlll-a pentru
examenul de Bacalaureat, respecliv 2-12 iunie 2020;

o Propriul circuit de intrare Ei de ieEire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar 5i
nedidactic;

o Modul in care se va reahza igrenizarea/dezinfectia unitAtii de invafamdnt;
o Activit5.tile concrete pe care trebuie s[ le desfdqoare personalul didactic, elevii in activitatea de

pregitire a sesiunilor pe examen.
. Obligaliile Ei responsabilitaflle participanlilor la activitalile de pregatire a sesiunilor de

examen.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:
Prezenta procedurd descrie si normeazA activitalile qi modalitdlile de acliune astfel:
- Activitatea elevilor care participd la activitdlile de pregdtire a sesiunilor de examen.
- Comunicarea qi informarea elevilor, parinfilor Ei cadrelor didactice cu privire la

modalitalile de organizare Ei desfdsurare a activitalilor de pregdtire a sesiunilor de
examen.
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Semnltura

2 J 4 5 6 7
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Administrafie
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unit6fii scolare

Director

3.4 Informare/Publicare companlment

secretariat

Responsabi I

CEAC
Arhivare compartiment

secretariat
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Monitorizar
Informarea
de intrare gi
Monitorizarea activitdlilor de igienizarc/dezinfeclie a unitalii de invdtamdnt.

6. DOCUMENTE DE REFERINIA:

Olegea Educa{iei Na}ionale nr' 112011, cu modificarile qi completdrile ulterioare, art.g3 alin( 1);

oordinul nr 4220176912020 pentru stabilirea unor mdsuri de prevenire gi combatere aimbolnrvirilor cu SARS-cov-2 in unitalile/instituliile de invafamdnt;
o OMEN nr' 507912016, privind Regulamentul-cadru de organizare gi func{ionare a unitdlilor

de invd{dmdnt preuniversitar, cu modificarile qi completdrile ulterioare;o Hotararea comitetului Nalional pentru Situafii de urgenfa nr. 24/2020 privind aprobareainstituirii stdrii de alertd la nivel nalional Ei a masurilor de prevenire qi control al infecfiilor,
in contextul situafiei epidemiologice generate de virusul SARS_cov_2.

t ' ?IIINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR urrLIZATt it{ pnocEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definifii ate terrmenilor utilizati

Termenul Definitia

atribufiei sau sarcinii.

de lucru
activitatii,

Po (Procedurd operafionala) -procedurd care descrie o activitate
sau un proces care se desfhgoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

_l oratltatea pagrlor ce trebuie urmati, a metodelor
stabilite qi a regulilor de apricat in vederea executdrii

Edi{ie a unei
proceduri Forma iniliald sau actuarizatd., dupd caz, a unei proceduri

operafionale, aprobatd gi difuzata.

Revizia in cadrul
unei edilii

Acliunile de modificare,
asemenea, dupd. caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei edilii a procedurii opera{ionale, acliuni care au fost aprobate
si difuzate.

Consiliul de
Administratie

Organism de conducere in Lic
Galati

Personal didactic

Persoanele din sistemul de i
gi educafia, care indeprinesc condifiire de studii prevdzute de
lege, cu o conduitd morald conformd deontorogiei piofesionare gi
apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

Personal didactic
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amdntul secundar infeiior sau
itamdntul secundar superior sau

rrrrrqri in'.-o Ar...^: ^: . , lll, ilvatdmdntul profesional, cuduratd intre_6 luni si 2 ani Ei inuaffiniiiil;;;;ffi;#;;
care cuprinde invdtdmAntul postliceal.

7.2.ABREVIERI

Termenul abreviat
lar Judefean Galati

Consiliul de Administratre
Comisia de evaluare si asi

7.3.ABREVIERI ALE TERMENILOR IJTILIZ ATI

Termenul abreviat

Procedu ra operationala

Verificare
bare

Aplicare
Arhivare
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8. DESCRIERE,APROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generafitnfi

Procedura operationald descrie pagii urmdrili in organizarca gi desfrgurareain condilii
de siguranJd, cu prevenirea gi combaterea infectdrii cu SARS-C oY-2, a activiialilor de preg6tiie
a elevilor din clasa a -o,'u Xlll-o liceu, pentru examenul nalional de Bacalaureat, elevilor
din clasa a XI -a ;coala profesionald, pentru pregdtirea proiectelor, in perioada 2-12 iunie
2020.

Procedura specificd menlionatd este comunicatd prin afigare la unitatea de invdJam6nt,
Conducerea unitafii de invf,ldmdnt are obligafia de a informa Inspectoratul $colar al Judelului
Galali, administrafia publica locald qi Directia de Sdndtate Publicd cu privire la procedura
menJionata.

8.2.Misuri pentru organizarea activitifii in actualul context epidemiologic:
- Accesul in institu{ii trebuie organizat astf.el incdt si existe o suprafafd minimd d,e 4m2 pentru

ftecare persoand gi o distanla minima de 2m intre oricare 2 persoane apropiate.
- Cadrele didactice care predau disciplinele de examen sunt informate cu privire la programul de

pregatire, numdrul de clase gi numdrul de elevi care participa. De asemenea, vor fi identificate
acele cadre didactice carc ar putea face parle din rdndul persoanelor cu risc. in cazul in care
unitatea de invdldmdnt nu poate asigura resursa umand (profesorii) pentru desfrgurarea in bune
condi{ii a programului de pregdtire al elevilor, solicita sprijin de la IgJ Galali cu minim o

sdptdm6nd inainte.
- Cadrele didactice de alte discipline de studiu vor asigura insofirea elevilor laintrarealiegirea din

unitate gi pe perioada pauzelor.
- Administratorul de patrimoniu impreund cu directorul stabilesc, in funclie de efectivele de elevi

gi numdrul de sdli, personalul nedidactic Ai didactic auxiliar necesar pentru fiecare zi de
pregatire. ii contacteaz4 telefonic. Va fi solicitat personalul care nu se afld in categoria
persoanelor cu risc.

' Parcursul prin cuftea Ecolii pdna la intrarea in unitatea de invdldmdnt se varcaliza pe un traseu
bine delimitat gi semnalizat, respect6nd normele de distantare fizicd(2m).
Intrarile/ieqirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare cdtre salile de clasa sunt stabilite de
unitatea de inv[f[mAnt. Spafierile necesare se vor marca cu var lavabil pe aleile gcolii( calea de
acces urmatd de elevi gi profesori) gi indicatoare cu accesul elevilor pe perelii coridoarelor/pe
jos(sageli) in interiorul instituliei. Prestabilirea circuitului citre gi din sala de examen(Anexa 1).
Reprezentarea grafrcd a circuitelor de intrare gi de ieEire din unitatea de invdlamdnt va fi
amplasatd pe site-ul liceului;
Suprafefele expuse vor fi dezinfectate si, de asemenea, vor fi evitate aglomerdrile de persoane.
Pe fiecare nivel vor fi prevdzute dispozitive medicale/standuri cu substanle dezinfectante pentru
mAini(Anexa2).
Participarea elevilor la activitalile de pregdtire va fi decisa de parin[ii acestora dupd evaluarea
incadrarii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiei acestora(persoane care sufer[ de

afec{iuni cronice sau persoane cu vdrsta de peste 65 ani).Elevii vor transmite acorduri ale
parinlilor pAnd pe data de 29.05.2020 la secretariatul unitatii de invdtdmdnt(Anexa 3).
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- In perioada 02.06.2020 - 12.06.2020 durata activitatilor petrecute de elevi in silile de clasa va fi

de 3h pentru elevii de liceu.
- Elevii claselor terminale care nu pot participa la pregdtirea din cadrul ;colii vor beneficia de o

formd de pregdtire alternativd online( grupuri WhatsApp, Facebook, Classroom sau prin
asigurare de resurse educalionale.

- in toate spaliile in care se vor desfrqura activitai cu elevi vor fi afigate mesaje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare gi de prevenire a infectdrii cu SARS-C oY-2.
8.3. Misuri de prevenire gi protec{ie in perioada desfiquririi activitifilor de pregitire

pentru elevii din clasele terminale.

- Accesul in interiorul unitalii de invdldmdnt se va realiza doar dupd dezinfectia mdinilor
verificarea temperaturii care nu trebuie sa depaEeascl, 37.3 oC gi sub rezerva absenlei
simptomelor virozelor respiratorii.

- Temperatura va fi mdsuratd in punctul de triaj de cf,tre cadrul medical cu termometre cu
infrarogu.

- Pe toatd durata activitalilor desfbqurate in qcoald, atdt elevii, c6t qi profesorii vor purta mascd,
medicald simpld sau mascd nemedicalS din diverse materiale textile.

- Pe tot parcursul deruldrii pregdtirilor cu elevii, se vor respecta regulile generale ale unei
conduite sdndtoase(distanlare sociald, evitarea atingerii nasului, ochilor, gurii cu mdna, strdnutul
in pliul cotului/batista de unicf, folosin!6, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

- Pupitrele vor fi individualizatelprestabilite, astfel incdt sd se asigure cunoaqterea qi intrarea fdrd
a parcurge toatd suprafala sAlii de clasd.

- Stabilirea locurilor in sala de clasd se va face astfel incdt sd existe o distanld intre elevi, pe
rdnduri si intre rAnduri de 2.

- Elevii vor fi aqezali in bdnci astfel inc6t sa aiba cel pulin un loc liber in stdnga qi dreapta Ei un
rAnd liber in fald gi in spate.

- Activitatea de pregdtire se va organizape grupe care vor cuprinde cel mult l0 elevi, cu pauzd de
cel pufin 10 minute la fiecare ord, din cele 3h de pregatire pentru aerisirea incaperilor.

- Grupele de elevi vor pdstra aceeagi sald de clasd pe toatd desfbgurdrii activitdlii de pregdtire
pentru examene.

- Pauzele se vor programa astfel incdt elevii de la grupe diferite sd nu interaclioneze fizic.
- Inainte de inceperea activitalilor de pregatire/examindrii a unei grupe de elevi, in spaliile unde

acestea urmeazd a se desfb;ura se vareahza dezinfeclia asupra suprafelelor cu substanle biocide,
pe bazd de clor sau alcool, urmatd de aerisirea incdperii pentru o perioadd de cel mult 30 de
minute, astfel intre activitdlile de pregdtire fiind alocat timp de cel pu{in o o16.

- Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare gi salile de clasa(mobilier,pardoseald, m6nerul usii)
vor fi dezinfectate dupd terminarea unor activitali de pregdtire de 3 ore.

- La fiecare etaj vor fi dispuse standuri metalice pentru dezinfectanli, minim 3 standuri, unul la
intrarea pe palier ;i cdte unul la capetele culoarelor. Standul metalic are incorporat un coq de
gunoi cu capac decupat fixat pe postament Ei coloand, cutie metalicd pentru mSEti fixata pe

supotl, suport de sticla de biocid sub form[ de "u" Si orificiu de pozilionare recipient(Anexa 2).



LICEU L TEHNOLOG IC ..GEN ERAL
DE MARINA NICOLAE DUMITRESCU

MAICAN'' GALATI

PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT:PO

14fNt\t { P.il( t t)i.r(: A.i tt:i N\t t(:rSdt l:

Exemplar nr.: I

Data Edi{ialRevizia

t5.05.2020 t/0
TITLUL PROCEDURII: DESFA$U REA ACTIVITATILOR DE PREGATIRE A SESIUNILOR DE EXAMEN iN
CONTEXTUL PREVENIRII $I COMBATERII INFECTARII CU SARS-CoV-2, iN PERIoADA 2.12IUNIE2O2O

8.4. Misuri la intrarea/ieqirea in institu{ie a elevilor qi a cadrelor didactice

La intrarea in unitatea gcolard a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar qi nedidactic
va fi mdsuratd temperatura(triajul epidemiologic) de un cadru medical: medic sau asistent care
va asigura asistenld medicald pe intreaga duratd a desfdqurdrii activitdlilor.
Accesul in interiorul unitafli Ecolare se va reahza doar dupd dezinfectia mAinilor, verificarea
temperaturii care nu trebuie sd depdEeascd3T.3 "C gi sub rezerva absenlei simptomelor virozelor
resoiratorii.
in situalia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintd
simptome sau existi suspiciunea cd starea sa de sdndtate este precard, nu i se va permite accesul
in unitatea de invd!5mdnt, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea
diagnosticului qi conduitei de tratament.
Planificarea orelor de pregdtire pentru sesiunile de examen va fi postata pe site-ul liceului.
La intrarea in unitatea de invdldmAnt vor fi asigurate materiale: covora$e dezinfectante, mdgti de

protecfie, substanle dezinfectante pentru mAini, sdpun(care vor fi incdrcate permanent), gervete
de hdrtie;
La intrarea in unitatea Ecolard a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar gi nedidactic
pe toatd durata activitAfiii$i vor igieniza mdinile cu substanle dezinfectante gi sdpun.

Elevii vor fi inso{ili de un cadru didactic de la accesul in unitatea de invaldmAnt ( dup[
efectuarea triajului) pdna in sala de clasd;
Intrarea in sala de clasd se va face in mod oganizat, pe rdnd,
La terminarea activitdlii de pregdtire elevii vor fi insolili
clas[ pAnd la ieqirea din unitatea de invd{amdnt;
La sfdrqitul activitalii de pregdtire elevii vor primi cdte

domiciliu;
- Colectarea md;tilor purtate se va face in locuri speciale semnalizate corespunzdtor, amenajate in

unitatea de inv6!6mAnt.

g. RESPONSABTLTTATT iN nnnUZAREA PROCEDURTT

9.l.Comisia CEAC:
- Elaboreazd procedura operaJionalf, qi o pune la dispozilia conducerii unitalii de invdlamdnt;
- Monitorrzeazdimplementarea acesteia;

9.2.Consiliul de Administrafie
- supune dezbaterii
- aprobd procedura;
- monitorizeazd implementarea procedurii;
- solufioneazd toate situaliile deosebite intervenite in desfEgurarea programului de

pregdtire al elevilor pentru examenul national gi in pregdtirea unitdfii de invaJamdnt
pentru asigurarea in cele mai bune condiJii a programului de pregdtire qi in conditii de
sigurantd;

- desemneazd o persoand cu atribulii in menlinerea legdturii permanente cu DSP Galali.
- informeazdl$J Galali cu privire la orice situaJie deosebitd intervenitd;

pdstrdnd distanla de 2m;
de un cadru didactic dee la sala de

o mascd nouA pentru deplasarea la
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IO. ANEXE

1I. CUPRINS

Nr. anexi Denumire document
Circuitul de intr
nedidactic

Stand cu substanl" derinfeffi
Tabel nominal cu toti elevri partici

Anexa nr. 4
Anexa nr. 5

TabelnominalcuperSonaluldidactic.didactic
panicipa la pregdtirea unitalii de invd{amdnt gi Ia desfrgurarea in cele mai bunegi sigure condilii a programului de pregdtire, cu atribuiile fiecdruia, pe fiecare
ajin perioada 2-12 iunie 2020.

Numlrul
componentei in
cadrul procedurii
operafionale

Denumirea component.i in .ad.@

Lista responsabililor cu elaborar.u,@
ediJiei sau a reviziei in cadrul ediliei procedurii opirationale
Situalia ediliilor qi a revizirlor

Lista cuprinzAnd persoan

cadrul ediliei proceduri i operalionale/ responsabi I itali gi rdspunderi
Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a p.ocedurii operalionale

Documente de referinth

Definilii gi abrevieri ale termeniloiutilizati

Descrierea activitdtilor

Responsabilitati

Inregistrari anexe

Cuprins
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TABEL NOMINAL CU TOTI ELEVII PARTICIPANTI LA ACTIVITATEA DE
PREGATIRE

CLASA 12 A
TEHNIC/TEHNICIAN TRANSPORTURI

NUMELE SI PRENUMELE ACORD
PARINTE

ALI S. CODRUT DA

BALAUTA N. PAUL DA
DAMIAN GH. GHEORGHE

ENACHE P. CRISTIAN-DANIEL iDA I

FINEA N. IONUT-CATALIN

NU

DA

DA

TOMA I. OANA

ZAHARIA T. ROBERTO-MIHAI

MALANCA I. GEORGE-VALENTIN

MANOLE G. CLAUDIU-EDUARD

8. IMARTN C. MTHATTA

NISTOR N. MARIAN-LUCIAN

PLUGARIU A.E. ANDREEA-GABRIELA

TOADER G. IOSIF
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NR. CRT NUMELE $I PRENUMBLE

CLASA XIII A SERAL
TEHNIC/TEHNICIAN TRANSPORTURI

l-

ACORI)
PARINTE

sERVrcxr/coMERT,;1fl ifi Jlt^niilHlvrrArrDECoMERr

NUMELE SI PRENUMELE ACORD
PARINTE
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Anexa 5

ACORD PARINTE

Subsemnatul/a

in calitate de parinte/suslindtor legal al elevului/ei

din clasa 12 A,profif rehnic, specializarea Tehnician transporturi, in anul scola r 2019-2020

la Liceul Tehnologip ,,General de Marina Nicolae Dumitrescu Maican,, Galafi, sLrNTAru

sLrNT de acord cu participarea directd a fiului/fiicei mele la cursurile de pregatire pentru

examenul de Bacalaprreat, desfbgurate in cadrul liceului, in perioada 02 iunie - 12 iunie

2020.

NU sE incadgeazd in grupele de risc gi nici membrii familiei (persoane care suferd

de afecfiuni cronice shu persoane cu vdrsta de peste 65 de ani) .

Menfionez cd in cazul neprezentdrii la una din orele de pregatire voi informa

dirigintele clasei.

Semnbtura.
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Anexa 6

TABEL NOMINAL
CU PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR $I NEDIDACTIC

CARE PARTICIPA IA PREGATIREA UNITAIU DE INVATAVTANT $I LA
ESFA$.URAREA iN CELE MAI BUNE $I SIGURE CoNDITII A PRoGRAMULUI DE
PREGATIRE, CU ATRIBUTIILE FIECARUTA, PE FIECARE ZI DIN PERIOADA 2.I2

IUNIE 2020.
PERSONAL DIDACTIC

NR,
CRT.

N(JMELE SI
PRENTIMELE

FTINCTIA
M M L M M .l

206 i06 406 506 806 906 l0 06 r06 t2 06
ABABEI CATAI,tN
STELIAN

PROFI-SOR

2.
ALBO-IA OTILTA
ADINA

PROFESOR

a
J

ALEXANDRACHE
MARIAN

PROFESOR

4
ALEXANDRI
MARIA.I-IA

PROFESOR

5.
ANDRONACIIE
IOAN

PROFESOR

6. BADOI VASTLE MAISTRU

7.
BATOG
N4AR]L,ENA

PROFESOR

8.
BLEOANCA

MARIA
PROFESOR

9
BOLDtrANl.l
CAMF,LIA

PROF'FSOR

10.
BURI,]IANA
IONI-LA CABRIELA

PROI-'l,SOR

ll CIRCOTA ROXANA PROFESOR

t2. COCU MIHAELA PROFFSOR

t3 COMAN MAR]ANA
VIRCINIA

PROFESOR

t4
COSTEA
ANTONE'IA
GABRIELA

PROFESOR

15. COZMA CAMELIA PROFESOR

16 DINL] DANIEI-A PROFESOR

r7. CHERBALUTA
GABRIEL

PROFESOR

18.
GRICORAS
MARChI.A
CRISTIANA

PROFESOR

19 ISTRATE DIMA PROFESOR

20.
I-ACAT US

CLATJDIL
LALJRF]NTIU

PROFI]SOR

21
MAXIM LILIANA
ELENA

PR(JFF:SOR

22.
MIHALCEANL]
C]ARMEN

PROFESOR

aaz) MOt-DOVf]ANL]
ANCA DIANA

PROFtTSOR

1ALa. OSMAN EMIL MAISTRLJ
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PARTEN]: MELU PROFESOR

POPA VASILICA
IOLANDA

POPE:JCU ANCA

PORO$NICLI
ELEN,{
STATI] LUCIAN-
VALERIU

TA'fU SAVASTTTA PROFESOR

TiRU ADRIAN

NR.
CRT.

NIJMELE SI
PRENTIMELE

FTINCTIA
M M .t L M M I

206 306 406 506 806 906 l0 06 lt06 12.06

BADOI VASILE MAISTRU

2 OSMAN EMIL MAISTRT]

J
BOL,DEANI.J
CAMEI-IA

PROI'ES()R
...|

4.
MOI-DOVEANI]
AN('A DIANA

PROFfISOR



PERSONAL DIDA C.AUXILIAR
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PERSONAL NEDIDACTIC

NR.
CRT,

NT]MEI-E SI
PRENTiMELE FUNCTTA M M M M ,I

206 106 406 ,i 06 806 906 t0 06 it06 t2 06

I
BOGHIAN
VIORICA INGRIJITOARE

2.
BANAGA
ALEXANDRINA INCRIJITOARtI

J ENACHE MELA iNcnnrro,qRn

4. ENACHE VASILE MUNCITOR

5.
ciTA vroREL
CEZAREt, PORTAR

6.
GROZAVU
AUREI-IA INGRI.IITOARE

7. ICHIM MARIA iNcRr.lrtonne

8. ICHIM MARIANA iNcRr.rttoaRe

9.
PARTI I

CHF]ORCHE PORTAR


