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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE;:
|

Scopul difuzéirii Exemplar | Compartiment Functia Data Semnitura
nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Informare/ 1 Management director
Verificare director adjunct
32 Aprobare | 1 Consiliul de
Administratie
3.3 | Informare/Aplicare 1 | Toate Director
compartimentele
unitatii scolare
3.4 | Informare/Publicare 1 compartiment Responsabil
secretariat CEAC
Arhivare 1 compartiment
secretariat
4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:;:
e .

Prezenta procedurd stabileste modul de desfasurare a activitatilor de citre personalul didactic
®

didactic auxiliar, nedidactic si elevi/périnti si al masurilor de prevenire si combatere a

b
[ ]

infectarii cu SARS-CoV-2, in perioada de pregatire a elevilor din clasa a XII-a/ a XIII-a pentru
examenul de Bacalaureat, respectiv 2-12 iunie 2020;
nedidactic;

Propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si

[ ]
pregétire a sesiunilor pe examen.

[ ]

Modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant;
Activitétile concrete pe care trebuie sd le desfasoare personalul didactic, elevii in activitatea de

cxamen.

Obligatiile si responsabilititile participantilor la activitdtile de pregatire a sesiunilor de

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedurd descrie si normeaza activitatile si modalitatile de actiune astfel:
examen.

Activitatea elevilor care participd la activitétile de pregtire a sesiunilor de examen.

Comunicarea si informarea elevilor, parintilor si cadrelor didactice cu privire la
modalitdtile de organizare si desfasurare a activitatilor de pregatire a sesiunilor de
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- Informarea si consilierea cadrelor didactice, a elevilor si parintilor cu privire la circuitul
de intrare si iesire din unitatea scolara.

- Monitorizarea activitatilor de igienizare/dezinfectie a unitatii de invatamant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

®Lecgea Educatiei Nafionale nr. 1/2011. cu modificérile $i completarile ulterioare, art.83 alin
(1
O0rdinul nr 4220/769/2020 pentru stabilirea unor misuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-Cov-2 in unitatile/institutiile de invatamant;
® OMEN nr, 5079/2016, privind Regulamentul-cadry de organizare si functionare a unitatilor
de Invatdmant preuniversitar, cu modificirile st completarile ulterioare;
@® Hotardrea Comitetului National pentru Situatii de Urgentd nr. 24/2020 privind aprobarea
instituirii stirii de alerta la nivel national si a masurilor de prevenire si control al infectiilor,
in contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati

L Termenul Definitia
\ L. Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru ‘
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii,
Pricadiih atributiei sau sarcinii. . ' N
PO (Procedura operationala) -procedura care descrie o activitate
Sau un proces care se desfisoara la nivelul unuia sau mai multor
‘ compartimente dintr-o entitate publica.
2, Editic a unei B o . ) . |
- duri orma initiala sau ac'tue'lhzata, dupd caz, a unei proceduri
‘ | proc‘el. operationale, aprobata si difuzata.
operationale |
| 3. ' Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele |
‘ Revizia in cadrul asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale ‘
unel editii unei ediii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate ‘
| si difuzate, |
’;4. Consiliul de Organism de conducere in Liceul Tehnologic ”Aurel Vlaicu” |
Administratie Galati ,
5. Persoanele din sistemul de invatamant responsabile cu instructia ‘

si educatia, care indeplinesc conditiile de studii prevazute de‘
lege, cu o conduitd morald conforma deontologiei profesionale si
apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

| 6. Personal didactic | Administrator de patrimoniu, contabil/administrator financia

Personal didactic

=

r. |
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MENISTERUL EDUCATTE Narionage | Data | Editia/Revizia |

secretar /
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| B Educatia timpurie (0-6 ani), formata din nivelu] anteprescolar (0- |

| 3 ani) si invatamantul prescolar (3-6 ani), invatamantul primar., |

| ) care cuprinde clasa pregatitoare st clasele I-1V, Invatamantul |
Invatamant | secundar, care cuprinde invaggmantul secundar inferior sau
preuniversitar gimnazial (clasele V-IX) si invatamantul secundar superior sau

liceal (clasele de liceu X-XII/XI), invatimantul profesional, cu |

durati intre 6 luni $1 2 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar, |

L care cuprinde invitimantul postliceal. |

7.2.ABREVIERI

!: | Abrevierea Termenul abreviat j

l. IS] GL Inspectoratul Scolar Judetean Galati |

’» 2. CA Consiliul de Administratie .[

r 3. | CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii |

7.3.ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

rNr. Abrevierea Termenul abreviat
| ert.

| 1. P.O. Procedura operationali

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare

s Ap Aplicare

{E Ah Arhivare
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

Procedura operationala descrie pasii urmdri{i in organizarea si desfasurarea in conditii
de siguran{d, cu prevenirea §i combaterea infectirii cu SARS-CoV-2, a activitatilor de pregitire
a elevilor din clasa a X//-a / a X1ll-a liceu, pentru examenul national de Bacalaureat, elevilor
din clasa a XI —a scoala profesionald, pentru pregitirea proiectelor, in perioada 2-12 iunie
2020.

Procedura specificd mentionatd este comunicati prin afisare la unitatea de invatamant,
Conducerea unitéfii de invafimant are obligatia de a informa Inspectoratul Scolar al Judetului
Galati, administratia publica locald si Directia de Sanitate Publici cu privire la procedura
mentionata.

8.2.Masuri pentru organizarea activititii in actualul context epidemiologic:

Accesul in institutii trebuie organizat astfel Incét si existe o suprafatd minima de 4m’ pentru
fiecare persoand si o distanta minima de 2m intre oricare 2 persoane apropiate.

Cadrele didactice care predau disciplinele de examen sunt informate cu privire la programul de
pregdtire, numdarul de clase i numarul de elevi care participa. De asemenea, vor fi identificate
acele cadre didactice care ar putea face parte din randul persoanelor cu risc. In cazul in care
unitatea de invatimant nu poate asigura resursa umana (profesorii) pentru desfisurarea in bune
condifii a programului de pregatire al elevilor, solicitd sprijin de la ISJ Galati cu minim o
sdaptdména inainte.

Cadrele didactice de alte discipline de studiu vor asigura insotirea elevilor la intrarea/iesirea din
unitate si pe perioada pauzelor.

Administratorul de patrimoniu impreuna cu directorul stabilesc, in funcfie de efectivele de elevi
$i numarul de sili, personalul nedidactic §i didactic auxiliar necesar pentru fiecare zi de
pregitire. {i contacteaza telefonic. Va fi solicitat personalul care nu se afla in categoria
persoanelor cu risc.

Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatdmant se va realiza pe un traseu
bine delimitat si semnalizat, respectind normele de distantare fizica(2m).

Intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare catre salile de clasa sunt stabilite de
unitatea de invatdmant. Spatierile necesare se vor marca cu var lavabil pe aleile scolii( calea de
acces urmatd de elevi i profesori) si indicatoare cu accesul elevilor pe peretii coridoarelor/pe
Jos(sageti) in interiorul institutiei. Prestabilirea circuitului catre si din sala de examen(Anexa 1).
Reprezentarea grafica a circuitelor de intrare si de iesire din unitatea de invitamant va fi
amplasata pe site-ul liceului;

Suprafetele expuse vor fi dezinfectate si, de asemenea, vor fi evitate aglomerarile de persoane.
Pe fiecare nivel vor fi prevazute dispozitive medicale/standuri cu substante dezinfectante pentru
maini(Anexa 2).

Participarea elevilor la activitatile de pregatire va fi decisd de parintii acestora dupa evaluarea
incadrérii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiei acestora(persoane care sufera de
afectiuni cronice sau persoane cu vérsta de peste 65 ani).Elevii vor transmite acorduri ale
parintilor pana pe data de 29.05.2020 la secretariatul unitatii de invatimant(Anexa 3).
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In perioada 02.06.2020 — 12.06.2020 durata activitatilor petrecute de elevi in silile de clasa va fi

de 3h pentru elevii de liceu.

Elevii claselor terminale care nu pot participa la pregitirea din cadrul scolii vor beneficia de o

formd de pregdtire alternativd online( grupuri WhatsApp, Facebook, Classroom sau prin

asigurare de resurse educationale.

In toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevi vor fi afisate mesaje de informare cu

privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2.

8.3. Masuri de prevenire si protectie in perioada desfisuririi activititilor de pregatire
pentru elevii din clasele terminale.

Accesul In interiorul unitdtii de invatimant se va realiza doar dupd dezinfectia mainilor,
verificarea temperaturii care nu trebuie sa depaseascd 37.3 °C si sub rezerva absentei
simptomelor virozelor respiratorii.

Temperatura va fi masuratd in punctul de triaj de catre cadrul medical cu termometre cu
infrarosu.

Pe toatd durata activitatilor desfasurate in scoald, atat elevii, cat si profesorii vor purta masca
medicald simpla sau masca nemedicald din diverse materiale textile.

Pe tot parcursul deruldrii pregitirilor cu elevii, se vor respecta regulile generale ale unei
conduite sandtoase(distantare sociald, evitarea atingerii nasului, ochilor, gurii cu mana, stranutul
in pliul cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

Pupitrele vor fi individualizate/prestabilite, astfel incat sd se asigure cunoasterea si intrarea fara
a parcurge toata suprafata salii de clasa.

Stabilirea locurilor in sala de clasd se va face astfel incat sa existe o distant intre elevi, pe
randuri si Intre randuri de 2.

Elevii vor fi asezati in banci astfel incét sa aiba cel putin un loc liber in stinga si dreapta si un
rand liber in fata si in spate.

Activitatea de pregatire se va organiza pe grupe care vor cuprinde cel mult 10 elevi, cu pauza de
cel putin 10 minute la fiecare ora, din cele 3h de pregatire pentru aerisirea incéperilor.

Grupele de elevi vor péstra aceeasi sald de clasa pe toatd desfasurdrii activitatii de pregatire
pentru examene.

Pauzele se vor programa astfel incét elevii de la grupe diferite sa nu interactioneze fizic.

Inainte de inceperea activitatilor de pregétire/examindrii a unei grupe de elevi, in spatiile unde
acestea urmeaza a se desfasura se va realiza dezinfectia asupra suprafetelor cu substante biocide,
pe baza de clor sau alcool, urmata de aerisirea incédperii pentru o perioadd de cel mult 30 de
minute, astfel intre activitatile de pregatire fiind alocat timp de cel putin o ora.

Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si silile de clasd(mobilier,pardoseald, manerul usii)
vor fi dezinfectate dupa terminarea unor activitati de pregatire de 3 ore.

La fiecare etaj vor fi dispuse standuri metalice pentru dezinfectanti, minim 3 standuri, unul la
intrarea pe palier si cate unul la capetele culoarelor. Standul metalic are incorporat un cos de
gunoi cu capac decupat fixat pe postament si coloand, cutie metalicd pentru masti fixatd pe
suport, suport de sticla de biocid sub forma de “U™ si orificiu de pozitionare recipient(Anexa 2).
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8.4. Misuri la intrarea/iesirea in institutie a elevilor si a cadrelor didactice

- La intrarea in unitatea scolard a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic
va fi masuratd temperatura(triajul epidemiologic) de un cadru medical: medic sau asistent care
va asigura asistentd medicala pe intreaga duratd a desfasurarii activitatilor.

- Accesul in interiorul unitatii scolare se va realiza doar dupa dezinfectia mainilor, verificarea
temperaturii care nu trebuie sa depaseasca 37.3 °C si sub rezerva absentei simptomelor virozelor
respiratoril.

- In situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta
simptome sau eXistd suspiciunea ca starea sa de sanatate este precard, nu i se va permite accesul
in unitatea de invatdmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea
diagnosticului si conduitei de tratament.

- Planificarea orelor de pregitire pentru sesiunile de examen va fi postata pe site-ul liceului.

- Laintrarea in unitatea de invatdmant vor fi asigurate materiale: covorase dezinfectante, masti de
protectie, substante dezinfectante pentru méini, sdpun(care vor fi incércate permanent), servete
de hértie;

- La intrarea in unitatea scolard a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic
pe toatd durata activitatiiisi vor igieniza mainile cu substante dezinfectante si sépun.

- Elevil vor fi insotiti de un cadru didactic de la accesul in unitatea de invatamant ( dupa
efectuarea triajului) pana in sala de clasa;

- Intrarea in sala de clasa se va face in mod oganizat, pe rand, pdstrand distanta de 2m;

- La terminarea activitétii de pregatire elevii vor fi insotiti de un cadru didactic dee la sala de
clasa pana la iesirea din unitatea de invatamant;

- La sfarsitul activitdtii de pregétire elevii vor primi cdte o mascd noud pentru deplasarea la
domiciliu;

- Colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale semnalizate corespunzator, amenajate In
unitatea de Invatamant.

9. RESPONSABILITATI iN REALIZAREA PROCEDURII

9.1.Comisia CEAC:
- Elaboreaza procedura operationald si o pune la dispozifia conducerii unitafii de invatamant;
- Monitorizeaza implementarea acesteia;
9.2.Consiliul de Administratie
- supune dezbaterii

aproba procedura;

- monitorizeaza implementarea procedurii;

- solutioneazd toate situatiile deosebite intervenite in desfdsurarea programului de
pregétire al elevilor pentru examenul national si in pregétirea unitd{ii de invd{amant
pentru asigurarea in cele mai bune condifii a programului de pregétire si in condifii de
siguranta;

- desemneazd o persoand cu atributii in mentinerea legéturii permanente cu DSP Galati.

- informeaza ISJ Galati cu privire la orice situafie deosebita intervenita;
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10. ANEXE
Nr. anexi Denumire document |
Anexanr. 1 | Circuitul de intrare iesire a elevilor, personalului didactic. didactic-auxiliar si

nedidactic

Anexa nr. 2 | Stand cu substante dezinfectante pentru méini
Anexa nr. 3 | Tabel nominal cu toti elevii participanti
Anexanr. 4 | Programul de pregatire al elevilor din perioada 2-12 junie 2020.

Anexanr. 5 | Acord parinte cu participarea directd a fiului/fiicei la cursurile de pregatire |
Anexanr. 6 | Tabel nominal cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic care |
participa la pregatirea unitatii de invatdmant si la desfasurarea in cele mai bune
si sigure condifii a programului de pregitire, cu atributiile fiecaruia, pe fiecare

| zi din perioada 2-12 iunie 2020.
11. CUPRINS
Numérul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale | Pagina |

componentei  in
cadrul procedurii

operationale
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea s1 aprobarea 1
edifiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2; Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ]
operationale

i

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza ed itia/ revizia in 2
cadrul editiei procedurii operationale/ responsabilitati si raspunderi ‘

4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documente de referinta 3
T Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3-4
8. Descrierea activititilor 5-7
|L 9. Responsabilitati 7
10. fnregistréri anexe 7 4‘

|
[1. ' Cuprins
|
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Anexa 3

TABEL NOMINAL CU TOTI ELEVII PARTICIPANTI LA ACTIVITATEA DE

PREGATIRE

CLASA 12 A
TEHNIC/TEHNICIAN TRANSPORTURI

NR.CRT NUMELE SI PRENUMELE | PAA%%?;)E .
| | |
B ‘ALI S. CODRUT DA 4

2. BALAUTA N. PAUL DA

5. DAMIAN GH. GHEORGHE DA
4 ENACHE P.CRISTIAN-DANIEL | pa

5. [FINEA N. IONUI-CAT%_XLIN | ba |

6. MALANCA I GEORGE-VALENTIN N
IE ‘ MANOLE G. CLAUDIU-EDUARD _ N

8.  |MARINC. MIHAITA DA

5. NISTOR N. MARIAN-LUCIAN _ DA -
0. PLUGARIU AE. ANDREEA-GABRIELA " DA -
1l TOADER G.IOSIF ) DA ﬁ _

2. TOMA I. OANA - DA

3. ZAHARIAT. ROBERTO-MIHAI DA
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S |
CLASA XIII A SERAL
TEHNIC/TEHNICIAN TRANSPORTURI
= . ——— S
' NUMELE SI PRENUMELE ACORD
'NR. CRT | PARINTE OBS.
___th______________J______.I_.___ -
———Jr————— ———
— e e | _' =
o __9______________‘____ - ]
____I_____________-i_ N
e e _'_ = S| F— — . — = = = - —t = = _
CLASA XIII B SERAL

SERVICII/ COMERT//TEHNICIAN iN ACTIVITATI DE COMERT

'NUMELE $I PRENUMELE ' ACORD :
NR. CRT| 3 OBs,

| ‘ PARINTE
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Anexa §

ACORD PARINTE

Subsemnatul/a

in calitate de parinte/sustinator legal al elevului/ei

din clasa 12 A, profil Tehnic, specializarea Tehnician transporturi, in anul scolar 2019-2020
la Liceul Tehnologic ,,General de Marina Nicolae Dumitrescu Maican” Galati, SUNT/NU
SUNT de acord cu participarea directi a fiului/fiicei mele la cursurile de pregitire pentru
examenul de Bacalaureat, desfasurate in cadrul liceului, in perioada 02 funie - 12 iunie
2020.

NU SE incadreazi in grupele de risc si nici membrii familiei (persoane care suferd
de afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani) .

Mentionez cd in cazul neprezentirii la una din orele de pregatire voi informa

dirigintele clasei.

Data Semnétura,
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TABEL NOMINAL

Anexa 6

CU PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC
CARE PARTICIPA LA PREGATIREA UNITATII DE INVATAMANT SI LA
ESFASURAREA IN CELE MAI BUNE SI SIGURE CONDITII A PROGRAMULUI DE
PREGATIRE, CU ATRIBUTIILE FIECARUIA, PE FIECARE ZI DIN PERIOADA 2-12

IUNIE 2020.
PERSONAL DIDACTIC
FUNCTIA | |
NR. NUMELE Sl uNer M M | v L M M ! v
CRT. PRENUMELE
206 306 4.06 5.06 8,06 9,06 1006 | 11.06 | 1206
l ABABEICATALIN | PROFESOR
- | STELIAN
5 | ALBOTAOTILIA PROFESOR
| ADINA
3 | ALEXANDRACHE | PROFESOR
| MARIAN
4 | ALEXANDRI PROFESOR
| MARIA-LIA
5 | ANDRONACHE PROFESOR
- | 10aN
6. | BADOI VASILE MAISTRU
7 | BATOG PROFESOR
| MARILENA
? BLEOANCA PROFESOR
- | MARIA
9 | BOLDEANU PROFESOR
| CAMELIA
10, | BURUIANA PROFESOR
- | IONELA GABRIELA
11. | CIRCOTA ROXANA | PROFESOR
12. | cocu MIHAELA | PROFESOR
{3 | COMAN MARIANA | PROFESOR
- | VIRGINIA
COSTEA PROFESOR
14. | ANTONETA
GABRIELA
15. | cozma cameLia | PROFESOR
16. | DINU DANIELA PROFESOR
|7, | GHERBALUTA PROFESOR
- | GABRIEL
GRIGORAS PROFESOR
18. | MARCELA
CRISTIANA
19. | ISTRATE DIMA PROFESOR
LACATUS PROFESOR
20. | CLAUDIU
LAURENTIU
1. | MAXIMLILIANA PROFESOR
- | ELENA
79 | MIHALCEANU PROFESOR
- | CARMEN
23, | MOLDOVEANU PROFESOR
* | ANCA DIANA
24 | OSMAN EMIL MAISTRU
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25. | PARTENE MELU PROFESOR
26, | POPA VASILICA PROFESOR
<91 joLANDA
27. | POPESCU ANCA PROFESOR
2§ | POPESCU MAISTRU
<0. | ROMULUS
g | POROSNICU PROFESOR
<7 | ELENA
30, | STATE LUCIAN- PROFESOR
AU vALERIU
31. | TATUSAVASTITA | PROFESOR
32. | TIRU ADRIAN PROFESOR
~~ | VASILE PAULA PROFESOR
23| SIMONA
CADRE DIDACTICE SUPRAVEGHETORI LA ACTIVITATEA DE PREGATIRE
FUNCTIA
NR. NUMELE SI U M M J v L M M J %
[« 1 [0
Chi FRENLMELE 2.06 3.06 4.06 5.06 8.06 9.06 10.06 11,06 12.06
1. | BADOI VASILE MAISTRU &
2. | OSMAN EMIL MAISTRU
3 | BOLDEANU PROFESOR
" | CAMELIA
4. | MOLDOVEANU PROFT:SOR
* | ANCA DIANA
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PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR

2.06 3.06 4.06 5.06 T‘i-:_-fs;;g_s : 9.06 10.06 | 1106 | 12.06
L | MARANDRACHE | NGINER DE SISTEM
2. | BRATU JANETA LABORANT [ $§M
3 CALIN IONICA BIBLIOTECAR [11 §
% CRETU LIVIA 2I{!}I:\R[:I‘TI?«:’Ff(_i!-ll:"l‘l'_JR_
5. | BERBEC CAMELIA | CONTABIL SEF
6. | POROSNICU ELENA | SECRETAR TEF
7. | TOMA MARIA s OR
B 8. | ViLCUGHEORGHE | HDMINSIRATOR
|
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TILOR DE PREGATIRE A SESIUNILOR DE EXAMEN iN

PERSONAL NEDIDACTIC
| | | |
NR. NUMELE SI . M M | Vv L M M I \"
CRT. PRENUMELE FUNCTIA
2 06 306 4.06 506 8.06 906 10.06 1106 12.06
BOGHIAN -
L | VIoRICA INGRUITOARE
BANAGA - :
2 | ALEXANDRINA INGRUITOARE
3. | ENACHE MELA INGRIJITOARE
4. | ENACHE VASILE MUNCITOR
GITA VIOREL
5 | CEZAREL PORTAR
GROZAVU 8
6. | AURELIA INGRINITOARE
7. | ICHIM MARIA INGRUITOARE
8. | ICHIM MARJANA INGRUITOARE
PARTU
_ RTAR
% | GHEORGHE ORI




