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privind organizarea examenului de promovarea in grade sau trepte profesionale a secretarului
instituiei de la secretar cu studii superioare II, la secretar cu studii superioare I

Aviénd In vedere OMEN. nr, 5138/2014, privind aprobarea Regulamentului de organizare
si desfasurare a examenului de promovare a personalului contractual
sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale Liceul Tehnologic de Marind Galati organizeaza in data de 12.12.2017,
ora 10,00 examenul de promovarea in grade sau trepte profesionale a secretarului institutiei de
la secretar cu studii superioare II, la secretar cu studii superioare I .

Examenul constd in sustinerea unei probe scrise.

I. DESFASURAREA EXAMENULUI

Etapa de examen Data / perioada J
Proba scrisa 27.01.2021 ora 10.00 -2 ore |
Afisarea rezultatelor 27.01.2021 ora 13.00 |
Depunerea contestatiilor 27.01.2021 ora 13.00-14.00
Solutionarea contestatiilor 28.01.2021 ora 10.00
Afisarea rezultatelor finale 28.01.2021 ora 13.00

Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitétii scolare.
Punctajul/nota dupd rezolvarea contestatiilor raiméane definitiva.
Punctajul minim de promovare este de 70 de puncte.

II. TEMATICA PENTRU EXAMEN:

Organizarea si functionarea sistemului national de invafamant preuniversitar
Incadrarea personalului in invitimantul preuniversitar de stat;

Particularitéti ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

Actele de studii si documentele scolare in Invitdmantul preuniversitar;
Duplicate ale actelor de studii;

Acordarea burselor scolare, programul ,,Euro 200” si alte ajutoare acordate elevilor;
Arhivarea si circuitul documentelor;

Functiile didactice si didactice auxiliare din invatimantul preuniversitar
Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor;

intocmirea si gestionarea bazelor de date - EDUSAL, REVISAL, SITIR.

AN N N NN N N NN




AR -

10.

11,

12.

13

15.

III. BIBLIOGRAFIE :

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

ROFUIP, aprobat prin OMEC 5447/2020, cu completarile, modificérile ulterioare;

Legea nr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 286/2011,actualizatd privind aprobarea Regulamentului —cadru de stabilire a
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

H.G. 250/1992 — privind concediile de odihnd si alte concedii ale salariatilor din
administratia public, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitétile bugetare;
Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul

didactic emise in aplicarea prevederilor Legii nr, 1/2011, aprobate prin Ordinul nr.
5559/07.10.2011;

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

Criterii de normare a personalului didactic auxiliar i nedidactic potrivit Notificarii
MEN nr. 44990/1999;

H.G. 1294/2004 privind ajutorul financiar ,,Euro 200”;

Ordinul nr. 5576/2011, cu modificirile ulterioare — Ordin 3470/07.03.2012,

privind criteriille generale de acordare a burselor elevilor din invajdméantul
preuniversitar de stat;

OMENCS nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de inva{dmant preuniversitar;

Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului didactic §i didactic auxiliar din
invatdmant.

. H.G. 500/2011 privind Registru general de evidenta a salariatilor;
14.

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invafdmantul
preuniversitar in anul scolar 2020-2021

Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale;

Director,

Prof. Antoneta Gabriela Costea




